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Gwybodaeth sylfaenol
· Enw llawn, unrhyw enwau eraill, dyddiad geni, cyfeiriad, unrhyw gyfeiriad blaenorol;  
· Enwau’r sawl â chyfrifoldeb rhieni, os oes plant yn bresennol;  
· Enwau, dyddiad geni a gwybodaeth ynghylch pawb sy’n byw ar yr aelwyd, gan gynnwys unrhyw blant eraill sydd neu a all fod mewn perygl o niwed yn y teulu, a phobl arwyddocaol sy’n byw y tu allan i’r aelwyd;  
· Ethnigrwydd, mamiaith a chrefydd; Unrhyw angen o ran darparu dehonglydd, arwyddwr neu offer cyfathrebu arall;  
· Unrhyw anghenion ychwanegol eraill sy’n hysbys;  
· Asiantaethau Gwybodaeth am bresenoldeb/diffyg presenoldeb yn yr ysgol, canolfan ddydd, apwyntiad ysbyty ac ati 
· sy’n ymwneud â’r unigolyn, y teulu a gofalwyr ar hyd o bryd sy’n hysbys i’r atgyfeiriwr; 
· P’un ai a gafwyd cydsyniad ar gyfer yr atgyfeiriad

Testun pryder 
· Natur y pryder: ydyn nhw’n destun niwed neu mewn perygl o niwed? 
· Disgrifiadau manwl o unrhyw anafiadau ac unrhyw honiadau, er enghraifft cam-drin rywiol, eu ffynhonnell, amseriad a lleoliad;  
· P’un ai a yw’r plentyn yn ddiogel ar hyd o bryd neu a oes angen ei amddiffyn ar unwaith ynghyd â’r camau a gyflawnwyd hyd yn hyd 
· Enw a lleoliad presennol y tramgwyddwr a amheuir/honedig;  
· Lleoliad presennol yr unigolyn os yw mewn perygl uniongyrchol o niwed;  
· Effaith y digwyddiad a chyflwr emosiynol a chorfforol;  
· Y perygl y caiff y digwyddiad ei ailadrodd mewn cysylltiad ag unigolyn a/neu eraill; 
· Unrhyw wybodaeth a all effeithio ar ddiogelwch staff. Pryder ynghylch ymarferydd. 




Gwybodaeth wedi'i chadw
Gwybodaeth sydd gan yr ymarferydd / asiantaeth am:
· iechyd a lles y plentyn
· gallu'r gofalwr / gofalwyr i ddiwallu anghenion y plentyn
· y ffactorau economaidd-gymdeithasol a allai fod yn effeithio ar yr unigolyn, ei deulu a'i ofalwyr, er enghraifft, colli swydd
· unrhyw ddigwyddiadau / digwyddiadau diweddar / hanesyddol arwyddocaol / pwysig
· perthynas a gwybodaeth yr atgyfeiriwr am y plentyn neu'r oedolyn sydd mewn perygl a'u rhieni / gofalwyr
· cyfranogiad hysbys cyfredol neu flaenorol asiantaethau / gweithwyr proffesiynol eraill
· disgrifiad o'r plentyn a'r anaf a gafwyd.

